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ЧАСТЬ I. Сведения об оказываемых государственных услугах

Раздел 1

Код по общероссийскому
базовому перечню или

федеральному перечню
БА67

1. Наименование государственной услуги

Предоставление государственным органам и органам местного самоуправления архивной
информации и копий архивных документов, необходмых для осуществления ими своих
полномочий.

2. Категории потребителей государственной услуги

Органы власти.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество государственной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание
государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) оказания
государственной услуги

Показатель качества
государственной услуги

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества государственной
услуги

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14
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925112Ф.99.0.БА67АА00001

Доля запросов,
исполненных в
нормативные

сроки

Процент 744 100,0000 100,0000 100,0000 10,0000

3.2. Показатели, характеризующие объем государственной услуги

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

оказания государственной
услуги

Показатель объема государственной
услуги

 наименова
ние

показателя

единица измерения

 
наименов

а
ние

код
по

ОКЕ
И

Значение показателя объема
государственной услуги

10

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

Размер платы (цена, тариф)

13

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

11

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

12

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

14

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

15

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

16 1716 17

925112Ф.99.0.БА67АА00001

Количество
исполненн

ых
запросов

Единица 642 40,0000 0,000040,0000 40,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления

Нормативный правовой акт

1 2 3 4

вид принявший орган дата номер наименование

5



divisionCounter

5. Порядок оказания государственной услуги

5.1 Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги

Об Управлении делами Президента Российской Федерации, 1370, 17.09.2008 г.;

Об архивном деле в Российской Федерации, 125-ФЗ, 22.10.2004 г..

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей государственной услуги

2 3

Способ информирования Состав размещаемой информации Частота обновления информации

1

Письменное обращение

Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае письменного
обращения потребителей, осуществляет ответы на запросы о наличии
документов в архиве, при их отсутствии - рекомендации о возможном

месте хранения запрашиваемых документов

По мере обращения

Информация, размещенная в сети Интернет
На сайте учреждения размещена информация о порядке оказания

государственной услуги, составе и содержании документов,
находящихся на хранении в архиве

По мере изменения данных

Телефонная консультация
Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей по телефону, предоставляет необходимые разъяснения об
оказываемой государственной услуге

По мере обращения

Информирование при личном обращении
Сотрудник архива, во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей, осуществляет личный прием и предоставляет
необходимые разъяснения об оказываемой государственной услуге

По мере обращения
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Раздел 2

Код по общероссийскому
базовому перечню или

федеральному перечню
БА78

1. Наименование государственной услуги

Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с социальной
защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и
компенсаций в соответствии с законодательстом Российской Федерации и международными
обязательствами Российской Федерации.

2. Категории потребителей государственной услуги

Физические лица.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество государственной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание
государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) оказания
государственной услуги

Показатель качества
государственной услуги

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества государственной
услуги

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем государственной услуги
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 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

оказания государственной
услуги

Показатель объема государственной
услуги

 наименова
ние

показателя

единица измерения

 
наименов

а
ние

код
по

ОКЕ
И

Значение показателя объема
государственной услуги

10

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

Размер платы (цена, тариф)

13

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

11

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

12

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

14

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

15

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

16 1716 17

910112О.99.0.БА78АА00000

Количество
исполненн

ых
запросов

Единиц в
год

6421
350,000

0
0,0000

350,000
0

350,000
0

0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления

Нормативный правовой акт

1 2 3 4

вид принявший орган дата номер наименование

5

5. Порядок оказания государственной услуги

5.1 Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги

Об Управлении делами Президента Российской Федерации, 1370, 17.09.2008 г.;

Об архивном деле в Российской Федерации, 125-ФЗ, 22.10.2004 г..



divisionCounter

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей государственной услуги

2 3

Способ информирования Состав размещаемой информации Частота обновления информации

1

Письменное обращение

Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае письменного
обращения потребителей, осуществляет ответы на запросы о наличии
документов в архиве, при их отсутствии - рекомендации о возможном

месте хранения запрашиваемых документов

По мере обращения

Информация, размещенная в сети Интернет
На сайте учреждения размещена информация о порядке оказания

государственной услуги, составе и содержании документов,
находящихся на хранении в архиве

По мере изменения данных

Телефонная консультация
Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей по телефону, предоставляет необходимые разъяснения об
оказываемой государственной услуге

По мере обращения

Информирование при личном обращении
Сотрудник архива, во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей, осуществляет личный прием и предоставляет
необходимые разъяснения об оказываемой государственной услуге

По мере обращения
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Раздел 3

Код по общероссийскому
базовому перечню или

федеральному перечню
БА79

1. Наименование государственной услуги

Предоставление архивных справок и копий архивных документов, связанных с социальной
защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и
компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными
обязательствами Российской Федерации.

2. Категории потребителей государственной услуги

Юридические лица.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество государственной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество государственной услуги

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание
государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) оказания
государственной услуги

Показатель качества
государственной услуги

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества государственной
услуги

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем государственной услуги
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 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание государственной услуги

1 2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

оказания государственной
услуги

Показатель объема государственной
услуги

 наименова
ние

показателя

единица измерения

 
наименов

а
ние

код
по

ОКЕ
И

Значение показателя объема
государственной услуги

10

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

Размер платы (цена, тариф)

13

2023
год

(очеред
ной

финанс
овый
год)

11

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

12

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

14

2024
год
(1-й
год

планов
ого

период
а)

15

2025
год
(2-й
год

планов
ого

период
а)

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема
государственной услуги

в
процентах

в
абсолютных
величинах

16 1716 17

910112Ф.99.0.БА79АА00000

Количество
исполненн

ых
запросов

Единиц в
год

6421
600,000

0
0,0000

600,000
0

600,000
0

0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления

Нормативный правовой акт

1 2 3 4

вид принявший орган дата номер наименование

5

5. Порядок оказания государственной услуги

5.1 Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги

Об Управлении делами Президента Российской Федерации, 1370, 17.09.2008 г.;

Об архивном деле в Российской Федерации, 125-ФЗ, 22.10.2004 г..
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(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей государственной услуги

2 3

Способ информирования Состав размещаемой информации Частота обновления информации

1

Письменное обращение

Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае письменного
обращения потребителей, осуществляет ответы на запросы о наличии
документов в архиве, при их отсутствии - рекомендации о возможном

месте хранения запрашиваемых документов

По мере обращения

Информация, размещенная в сети Интернет
На сайте учреждения размещена информация о порядке оказания

государственной услуги, составе и содержании документов,
находящихся на хранении в архиве

По мере изменения данных

Телефонная консультация
Сотрудник архива во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей по телефону, предоставляет необходимые разъяснения об
оказываемой государственной услуге

По мере обращения

Информирование при личном обращении
Сотрудник архива, во время работы учреждения, в случае обращения

потребителей, осуществляет личный прием и предоставляет
необходимые разъяснения об оказываемой государственной услуге

По мере обращения



ЧАСТЬ II. Сведения о выполняемых работах

Раздел 1

Код по федеральному
перечню

БА73

1. Наименование работы

Обеспечение сохранности и учет архивных документов.

2. Категории потребителей работы

В интересах общества.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы
Показатель качества работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества работы

2023 год
(очередно

й
финансовы

й год)

101

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем работы



 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

выполнения работы

Показатель объема работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя объема работы

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10 11

описание работы

1

2024 год
(1-й год

планового
периода)

12

2025 год
(2-й год

планового
периода)

13

Размер платы (цена, тариф)

2023 год
(очередной
финансовый

год)

14

2024 год
(1-й год

планового
периода)

15

2025 год
(2-й год

планового
периода)

16

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

17 18

925112Ф.99.1.БА73АА00000

количество
созданных

электронных
копий

документов

Лист
670000,00

00
625

670000,00
00

650000,00
00

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

количество
дел

(документов)
, прошедших

физико-
химическую

и/или
техническую

обработку

Единица
11000,000

0
642

11000,000
0

11000,000
0

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

объем
хранимых

дел
(документов)

Единица
1550000,0

000
642

1550000,0
000

1550000,0
000

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления



Раздел 2

Код по федеральному
перечню

БА70

1. Наименование работы

Комплектование архивными документами.

2. Категории потребителей работы

В интересах общества.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы
Показатель качества работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества работы

2023 год
(очередно

й
финансовы

й год)

101

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем работы



 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

выполнения работы

Показатель объема работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя объема работы

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10 11

описание работы

1

2024 год
(1-й год

планового
периода)

12

2025 год
(2-й год

планового
периода)

13

Размер платы (цена, тариф)

2023 год
(очередной
финансовый

год)

14

2024 год
(1-й год

планового
периода)

15

2025 год
(2-й год

планового
периода)

16

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

17 18

925112Ф.99.1.БА70АА00000

количество
согласованн

ых
нормативных
документов,
регламентир

ующих
деятельность
архивных и
делопроизво
дственных

служб

Единица 200,0000642 200,0000 180,0000 0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

количество
дел

(документов)
, принятых
на хранение

Единица
40000,000

0
642

40000,000
0

40000,000
0

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления



Раздел 3

Код по федеральному
перечню

БА74

1. Наименование работы

Консультационная и методическая поддержка по вопросам архивной деятельности и
документационного обеспечения управления.

2. Категории потребителей работы

В интересах общества.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы
Показатель качества работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества работы

2023 год
(очередно

й
финансовы

й год)

101

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем работы



 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

выполнения работы

Показатель объема работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя объема работы

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10 11

описание работы

1

2024 год
(1-й год

планового
периода)

12

2025 год
(2-й год

планового
периода)

13

Размер платы (цена, тариф)

2023 год
(очередной
финансовый

год)

14

2024 год
(1-й год

планового
периода)

15

2025 год
(2-й год

планового
периода)

16

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

17 18

925112Ф.99.1.БА74АА00000

количество
методически

х
консультаци

й,
рекомендаци

й

Единица 800,0000642 800,0000 800,0000 0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления



Раздел 4

Код по федеральному
перечню

БА69

1. Наименование работы

Описание архивных документов, создание справочно-поисковых средств к ним, подготовка
справочно-информационных изданий о составе и содержании архивных фондов.

2. Категории потребителей работы

В интересах общества.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы
Показатель качества работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества работы

2023 год
(очередно

й
финансовы

й год)

101

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем работы



 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

выполнения работы

Показатель объема работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя объема работы

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10 11

описание работы

1

2024 год
(1-й год

планового
периода)

12

2025 год
(2-й год

планового
периода)

13

Размер платы (цена, тариф)

2023 год
(очередной
финансовый

год)

14

2024 год
(1-й год

планового
периода)

15

2025 год
(2-й год

планового
периода)

16

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

17 18

925112Ф.99.1.БА69АА00000

Количество
записей,

внесенных в
электронные
справочно-
поисковые

средства (БД)

Единица 3000,0000642 3000,0000 3000,0000 0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

Количество
дел

(документов)
, сведения о

которых
включены в

традиционны
е и

электронные
справочно-
поисковые
средства

Единица
40600,000

0
642

40600,000
0

40000,000
0

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления



Раздел 5

Код по федеральному
перечню

БА76

1. Наименование работы

Обеспечение удаленного доступа к справочно-поисковым средствам к архивным документам.

2. Категории потребителей работы

В интересах общества.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы

 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель, характеризующий
условия (формы) выполнения

работы
Показатель качества работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя качества работы

2023 год
(очередно

й
финансовы

й год)

101

2024 год
(1-й год

планового
периода)

11

2025 год
(2-й год

планового
периода)

12

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей качества
работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

13 14

3.2. Показатели, характеризующие объем работы



 Уникальный номер
реестровой записи

Показатель, характеризующий
содержание работы

2 3 4 5 7 86 9

Показатель,
характеризующий
условия (формы)

выполнения работы

Показатель объема работы

наименование
показателя

единица измерения

 наименова
ние

код по
ОКЕИ

Значение показателя объема работы

2023 год
(очередной
финансовый

год)

10 11

описание работы

1

2024 год
(1-й год

планового
периода)

12

2025 год
(2-й год

планового
периода)

13

Размер платы (цена, тариф)

2023 год
(очередной
финансовый

год)

14

2024 год
(1-й год

планового
периода)

15

2025 год
(2-й год

планового
периода)

16

Допустимые (возможные)
отклонения от
установленных

показателей объема работы

в
процентах

в
абсолютных
величинах

17 18

925112Ф.99.1.БА76АА00000

количество
посещений
интернет-

сайта архива

Единица
10000,000

0
642

10000,000
0

10000,000
0

0,0000 0,0000 0,0000 10,0000

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления



ЧАСТЬ III. Прочие сведения о государственном задании

1. Основания (условия и порядок) для досрочного прекращения выполнения государственного
задания

иные случаи наступления ситуации, делающие выполнение задания невозможным;

иные основания, предусмотренные нормативными актами Российской Федерации;

исключение государственной услуги (работы) из перечня государственных услуг (работ);

реорганизация учреждения;

ликвидация учреждения.

2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) государственного задания

3. Порядок контроля за выполнением государственного задания

2 3

Формы контроля Периодичность

Федеральные органы исполнительной власти
(государственные

органы), осуществляющие контроль за выполнением
государственного задания

1

отчет о выполнении государственного задания ежегодно Управление делами Президента Российской Федерации

текущий контроль в форме камеральной проверки
регулярно, впроцессе выполнения государственного задания, в соответствии с

графиком проверок
Управление делами Президента Российской Федерации

текущий контроль в форме выездной проверки
регулярно, впроцессе выполнения государственного задания, в соответствии с

графиком проверок
Управление делами Президента Российской Федерации

4. Требования к отчетности о выполнении государственного задания

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении государственного задания до 1 февраля года, следующего за отчетным

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении государственного задания до 1 февраля года, следующего за отчетным

4.2.1. Сроки представления предварительного отчета о выполнении государственного
задания

до 20 оября отчетного года

4.3. Иные требования к отчетности о выполнении государственного задания

5. Иные показатели, связанные с выполнением государственного задания

Допустимое (возможное) отклонение от выполнения государственного задания, в %: 10,0000.


